OBEC VELICHOVKY
Na Z4ti$i 1, 552 11 Velichovky
ICO: 00273155, tel: 491 845 180

Verejna vyzva

V souladu s ustanovenim § 6 zakona ¢. 312/20002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celkd a 0 zméné
nékterych zakond, v platném znéni (dale jen zakon), vyhlasuji

verejnou vyzvu na obsazeni pracovniho mista

Ucetni - spravce rozpoctu - samostatny odborny referent

Nazev izemniho samospravného celku: Obec Velichovky
Druh prace: Ucetni - spravce rozpoctu - samostatny odborny referent
Misto vykonu prace: Obecni urad Velichovky, Na Zatisi 1, 552 11

Predpoklady vykonu prace

dle §4 zak. €. 312/2002 Sh.: Fyzickd osoba, kterd je statnim ob&anem Ceské republiky, popiipadé fyzicka
osoba, kterd je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt,
dosahla véku 18 let, je zplsobila k pravnim tkonlm, je bezihonna, ovlada
jednaci jazyk

Predpokladany termin nastupu a
uvazek: 1.1.2019 (nebo dle dohody), uvazek 1.0 (plny)

Napln prace:

- vedeni komplexniho Ucetnictvi ucetni jednotky podle zak. o Ucetnictvi, v platném znéni, provadéni a
koordinace uctovani o stavu pohybu a rozdilu majetku a zavazkd, o vydajich a pfijmech a o vysledku
hospodareni véetné sestavovani Géetnich vykazl, Ucetni zavérky a vedeni ucetnich knih

- vedeni mzdové a persondlni agendy obce, vypocet a Uctovani mezd

- priprava podklad( pro sestavovani rozpoctu obce, rozpoctovych opatieni a zavérecného Uctu obce,
zpracovani a odesilani vykazu

- zajistovani agendy spravy dotaci obce nebo jinych Géelové vazanych prostredk

- obstarani platebniho a zuctovaciho styku a pfevodu finanénich prostfedk(, vedeni pokladny, prace s
hotovosti, fakturace

- vedeni evidence majetku obce, vyhotovovani inventurnich seznam, organizace inventur

- vedeni pohledavek obce z mistnich poplatkl a ostatnich zdroji placenych obyvatelstvem i organizacemi a
sledovani v€asnych uhrad, véetné jejich pfipadného vymahani

- vedeni agendy vodného a sto¢ného, zpracovani podkladi pro majetkovou a provozni evidenci a kalkulaci
vodného a stocného, vypocet vodného a stocného vc. fakturace pro jednotlivé odbératele

- evidence a rozuctovani spotreby energii

- zpracovani rocnich dafiovych pfiznani a mésicnich kontrolnich hlaseni a dafiovych pfiznani k DPH

- obsluha pracovisté Czech Point, vidimace, legalizace

- vedeni agendy na Useku evidence obyvatel — ohlasovna

- spoluprace pfti tvorbé pravnich predpisl obce

- pofizovani zapisu z jednani zastupitelstva obce

- dalsi souvisejici administrativni ¢innosti



Odborné a osobnostni pozadavky uchazece:

- ukoncené minimalné stfedoskolské vzdélani ekonomického sméru, praxe v oboru podvojného ucetnictvi,
znalost Ucetniho programu Gordic vyhodou

- praxe ve verejné spravé na obdobné pracovni pozici a zkouska odborné zplsobilosti vyhodou, moznost
jejiho nasledovného slozeni

- odborné a praktické znalosti v oblasti pfipravy rozpoctu obce, zdrojl pfijm( a zaméreni vydaju.

- znalost Géetni legislativy (zékon o rozpoctovych pravidlech USC, o Géetnictvi, o DPH, vyhlaska o rozpoctové
skladbé, ucetni standardy, apod.)

- znalost zakona o mistnich poplatcich, dariového fadu

- velmi dobrd uzivatelskd znalost prace na PC, datovych schranek, Czech-POINT

- znalost zakladnich registr(i obce

- znalost vedeni agendy na Useku archivnictvi a spisové sluzby

- orientace v zakoné ¢. 128/2000 Sb. o obcich, v platném znéni

- odolnost v(iCi stresovym situacim

- peclivost, dlikladnost, systematic¢nost, odpovédnost a schopnost spoluprace

- organiza¢ni a komunikacni schopnosti

- velmi dobra znalost ¢eského jazyka a vyjadfovaci schopnosti, bezvadny pisemny projev

- opravnéni k fizeni motorovych vozidel skupiny sk. B vyhodou

Platova tfida : 10. platova tfida (dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancu ve verejnych sluzbdach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpist)

Prilohy pfihlasky: A) Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti.
B) vypis z evidence Rejstiiku trestl ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich
prislusnik( téZ obdobny doklad osvéddujici bezihonnost vydany
domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat nevydavad, dolozi
se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim
C) ovérena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Lhata pro podani pfihlasky: do 15.12.2018

NdleZitosti pfihlasky: jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost, misto
trvalého pobytu Cislo ob¢anského prikazu nebo cislo dokladu o povoleni k
pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana, datum a podpis zajemce

Misto a zplisob podani prihlasky: osobné, po$tou - uzavienou obélku oznacte heslem , NEOTVIRAT, VEREJNA
VYZVA — UCETNI“

Adresa pro doruceni pfihlasky: Obecni urad Velichovky, Na Zatisi 1, Velichovky 552 11

.....

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto verejnou vyzvu kdykoliv v jejim pribéhu.

Jifi Lebedinsky
starosta obce



