POKYN STAROSTY C. 1/2022
POVINNE ZVEREJNOVANE INFORMACE
na zakladé § 5 odst. 1 zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pristupu k informacim
Zakladni udaje:
Uplny oficialni nazev subjektu: Obec Velichovky

Sidlo: Na Zatisi 1, 552 11 Velichovky
IC0:00273155, DIC: CZ 00273155

Adresa elektronické podatelny: obecvelichovky @obecvelichovky.cz
Datova schranka: defapf3 (OVM)
Telefonické kontakty: 491 880 180, 491 880 270, 603 146 372, 724 562 777, 604 366 749
Cislo uétu pro pfijimani platby: 4426551/0100 - Komeréni banka, expozitura Jaromé&r
] 94-4610551/0710 — Ceska narodni banka (pouze pro pfijem dotaci)
Uredni hodiny pro verejnost: pondéli: 7.00 — 11.30 hodin, 12.30 — 17.00 hodin
stfeda: 7.00 — 11.30 hodin, 12.30 — 17.00 hodin
Internetové stranky: www.obecvelichovky.cz

Duvod a zpusob zaloZeni povinného subjektu, véetné podminek a principu, za kterych provozuje svoiji
¢innost

Obec Velichovky vznikla nabytim uginnosti zakona CNR  ¢&. 367/ 1990 Sb., o obcich, jakozto Gizemné
samospravna jednotka s pravni subjektivitou. Tento zakon byl nahrazen zakonem &. 128/2000 Sb., o obcich ve
znéni pozdéjsich predpisu.

Obec mé postaveni pravnické osoby, v pravnich vztazich vystupuje svym jménem a nese odpovédnost z t&chto
vztahl vyplyvajici. Obec ma vlastni majetek a finanéni zdroje, hospodari s nimi samostatné za podminek
stanovenych zvlastnimi zakony.

Obec spravuje své zalezitosti samostatné (dale jen "samostatna plsobnost").

Pfi vykonu samostatné plisobnosti se obec fidi zakony a obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy vydanymi
ustfednimi organy k jejich provedeni.

Obec v samostatné plsobnosti zajistuje ve svém Gzemnim obvodu hospodarsky, socidlni a kulturni rozvoj,
ochranu a tvorbu zdravého Zivotniho prostfedi, s vyjimkou téch &innosti, které jsou zvlastnimi zakony svéfeny
jingym organiim jako vykon statni spravy.

Obec dale vykonava statni spravu v rozsahu stanoveném zvlastnimi zakony (dale jen "pienesena plisobnost").

Popis organizaéni_struktury, misto a zpusob, jak ziskat pfislu$né informace, kde Ize podat Zadost é&i
stiznost, predlozit navrh, podnét i jiné doZzadani nebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob

Organizacni struktura - organy obce:

13 ti €lenné zastupitelstvo, v jeho &ele stoji starosta

Vybory: finanéni, kontrolni, kulturné-letopisecky, sportovni

Obecni urad: starosta, mistostarosta, t¢etni

V samostatné plUsobnost pini zejména ukoly ulozené zastupitelstvem a pomaha vyboriim v jejich &innosti
V pfenesené plUsobnosti vykonava statni spravu a je podfizen Krajskému fadu Kralovéhradeckého kraje

Zastupitelstvo obce zfidilo nasledujici organiza¢ni slozky obce: Obecni knihovna Velichovky, Obecni knihovna
Hustirany, Dobrovolny verejny poZérni sbor, Provoz obecniho vodovodu a kanalizace a Udrzba obecniho
majetku. Ziizené prispévkové organizace: Zakladni $kola a Mater'ska $kola Velichovky.

Misto a zpusob, jak ziskat informace, kde Ize podat Zadost ¢i stiznost, pfedlozit navrh, podnét &i jiné
dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob

Zadosti s poskytovani informaci, podani stiznosti, predloZeni navrhi, podnétl ¢i jiné dozadani nebo obdrzeni
rozhodnuti o pravech ¢i povinnostech osob Ize uplatnit bud pisemné na adresu Obecni Ufad Velichovky, Na Zatisi
1, 552 11 Velichovky, telefonicky na Cislech 491 880 180, 491 880 270, 603 146 372, 724 562 777,
prostrednictvim elektronické podatelny (obecvelichovky @obecvelichovky.cz), datovou schrankou ID: defapf3, &i
ustné prostiednictvim zastupitel nebo zaméstnancli obecniho ufadu.

Misto, Ihita a zpusob, kde Ize podat opravny prostfedek proti rozhodnutim povinného subjektu o pravech
a povinnostech osob, a to v€éetné vyslovného uvedeni pozadavkii, které jsou v této souvislosti kladeny na

Zadatele, jakoz i popis postupt a pravidel, ktera je tfeba dodrZovat pfi téchto éinnostech, a oznaéeni
pfisluSného formulare a zplsob a misto, kde Ize takovy formular ziskat




Opravny prostiedek (odvolani, zadost o obnovu fizeni) se podava pisemné u Obecniho Ufadu Velichovky, Na
Zatisi 1, 552 11 Velichovky nebo prostfednictvim elektronické podatelny (obecvelichovky@obecvelichovky.cz)
nebo prostiednictvim datové schranky ID: defapf3 a musi obsahovat tyto naleZitosti:

oznadéeni odesilatele a ptijemce rozhodnuti, €islo jednaci a datum vydani rozhodnuti, proti kterému je opravny
prostifedek podan, odlivodnéni podani opravného prostifedku, vlastnoruéni podpis odvolatele.

Odvolaci Fizeni se fidi zakonem &. 500/2004 Sb., spravni fad. Odvolaci Ihita ¢ini 15 dni ode dne oznameni
rozhodnuti, pokud zvlastni zakon nestanovi jinak. Odvolani Ize podat teprve pote, co bylo rozhodnuti vydano.
Bylo-li odvolani podano pred oznamenim rozhodnuti odvolateli, plati, Ze bylo podano v prvni den odvolaci Ihity.

Proti rozhodnuti spravnino organu ma Gcastnik fizeni pravo podat odvolani pisemné vzdy do 15 dnl ode dne jeho
dorugeni k vy$$imu spravnimu organu (tj. ke Krajskému ufadu Kralovéhradeckého kraje) a to prostrednictvim
organu, ktery napadené rozhodnuti vydal. V¢as podané odvolani ma odkladny ucinek. Spravni organ mize
odkladny  Gc¢inek odvolani  vylougit: .
a) jestlize to naléhavé vyzaduje verfejny zajem,

b) hrozi-li vazna ujma nékterému z G¢astnika,

¢) pozada-li o to U¢astnik; to neplati, pokud by tim vznikla tjma jinym G¢astnikim nebo to neni ve vefejném
zajmu.

Vylou&eni odkladného tginku odvolani musi byt odivodnéno. Vyrok o vylou¢eni odkladného Uc¢inku odvolani je
sou&asti rozhodnuti ve véci; proti tomuto vyroku se nelze odvolat. V odvolani je tfeba uvést divod, pro ktery
ugastnik fizeni podava odvolani, pfipadné nové skute¢nosti, které by mohly mit vliv na vysledek odvolaciho
fizeni.

Dal§im opravnym prostfedkem je obnova fizeni. Rizeni pied spravnim organem ukongené pravomocnym
rozhodnutim ve véci se na zadost U¢astnika obnovi, jestlize:

a) vysly najevo diive neznamé skutec¢nosti nebo dikazy, které existovaly v dobé& plvodniho fizeni a ktere
ugastnik, jemuZ jsou ku prospéchu, nemohl v plvodnim fizeni uplatnit, anebo se provedené dilkazy ukazaly
nepravdivymi,

b) bylo zruseno ¢&i zménéno rozhodnuti, které bylo podkladem rozhodnuti vydaného v fizeni, které ma byt
obnoveno a pokud tyto skute¢nosti, diikazy nebo rozhodnuti mohou odlvodrovat jiné feSeni otazky, jeZ byla
predmétem rozhodovani.

Ugastnik miize podat Zadost o obnovu fizeni u kteréhokoliv spravniho organu, ktery ve véci rozhodoval, a to do 3
mésicli ode dne, kdy se o dlvodu obnovy fizeni dozvédél, nejpozdéji véak do 3 let ode dne pravni moci
rozhodnuti. Obnovy fizeni se nemlze domahat ten, kdo mohl diivod obnovy uplatnit v odvolacim Fizeni. O obnové
fizeni rozhoduje spravni organ, ktery ve véci rozhodl v poslednim stupni. O odvolani proti rozhodnuti odmitnuti
zadosti o informace Krajsky ufad Kralovéhradeckého kraje rozhodne do 15 dnli po pfedloZeni odvolani povinnym
subjektem. V tomto svém rozhodnuti o odvolani bud pavodni rozhodnuti potvrdi a odvolani zamitne, nebo
rozhodne o tom, Zze informace bude poskytnuta a v jakém rozsahu. Obecni ufad je timto pravnim nazorem vazan.
Toto rozhodnuti o odvolani je kone¢né a nelze se proti nému odvolat, je vS8ak prfezkoumatelné soudem v ramci
spravniho soudnictvi.

Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace.

Zadatel mize podat stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti (napf. na zpUsob vyfizeni, netplnost, nesouhlas
s vy$i pozadované Uhrady apod.) pisemné nebo Ustné do 30 dnl ode dne dorueni vyfizeni Zadosti nebo uplynuti
Ihaty pro jeji poskytnuti.

Stiznost se podavéa pisemné u Obecniho ufadu Velichovky, Na Z&tisi 1, 552 11 Velichovky neba prostfednictvim
elektronické podatelny (obecvelichovky@obecvelichovky.cz) nebo datové schranky (aaddf3) a musi obsahovat
tyto nalezitosti: oznaceni odesilatele a pfijemce vyfizené Zadosti o informaci, &islo jednaci a datum vyfizeni
Zadosti o informaci, proti které je stiznost podana, odtivodnéni stiznosti, vlastnoruéni podpis zadatele.

O stiznosti rozhodne starosta obce, tyka-li se informace ve véci samostatné plsobnosti obce. Tyka-li se
informace ve véci prenesené plsobnosti, rozhodne o stiznosti Krajsky Grfad Kralovéhradeckého kraje. Lhata pro
rozhodnuti o stiznosti ¢ini do 15 dni od pfedlozZeni stiznosti. Proti rozhodnuti o stiZznosti se nelze odvolat




Postup, ktery musi _povinny subjekt dodrzovat pfi vyfizovani vSech zadosti, navrhu i jinych dozadani
obéant, a to véetné prislusnych lhit, které je treba dodrzovat

Informace poskytované na zadost:

- Ustni, pfipadné telefonické zadosti jsou vyfizovany neformalné pfi bézném styku. Pisemné zadosti nebo ustni €i
telefonické zadosti, na které nelze podat odpovéd ihned, jsou vyfizovany ve Ihitach do 15 dnu ode dne pfijeti
Zadosti.

- z podané zadosti musi byt zfejmé, Ze je ur€ena Obci Velichovky, Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace ve
smyslu zakona &. 106/1999Sb, a kdo ji &ini — tzn. jméno, piijmeni, datum narozeni (u pravnickych osob ICO),
adresa bydlisté (sidla firmy) a pfesna adresa, kam ma byt informace sdélena. Neobsahuje-li Zadost tyto udaje,
neni podana ve smyslu vy$e uvedeného zakona. Do 15 dnd od poskytnuti informace na zadost obec tuto
informaci zverejni na elektronické Ufedni desce (adresa: www.obecvelichovky.cz)

- pokud zadost smeéfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace, miZe obec nejpozdéji do sedmi dnl misto
poskytnuti informace sdélit Zzadateli 0daje umozfujici vyhledani a ziskani zvefejnéné informace.
— v pfipadé, Ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo je formulovana pfilis
obecné, vyzve obec Zadatele ve |hGté do sedmi dnli od podani Zadosti, aby Zadost upfesnil. Neupresni-li Zadatel
zadost do 30 dnl, rozhodne obec o odmitnuti Zadosti.

- v pfipadé, ze pozadovana informace se nevztahuje k plsobnosti obce, Ufad zadost odlozi a tuto skute¢nost
sdéli do sedmi dnd Zzadateli.

- Ihttu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodi, nejvy$e véak o deset dnl. Zadatel
musi byt o prodlouzeni Ihiity i o jeho diivodech vzdy prokazatelné informovan, a to véas pfed uplynutim Ihaty pro
poskytnuti informace.

- pokud obec z&dosti nevyhovi, vyda o tom ve Ihdté do 15 dnl rozhodnuti, které doruéi do vlastnich rukou
Zadatele.

Zverejiiovani informaci podle zakona o obcich:

- informace, které musi Grad zverejnit podle zakona €. 128/2000 Sb. o obcich v platném znéni, jsou zvefejiiovany
na Uredni desce, ktera je umisténa na budové obecniho Ufadu, Na Zatisi 1, Velichovky a na elektronické uredni
desce (adresa: www.obecvelichovky.cz)

Povinny subjekt jedna a rozhoduje zejména podle téchto predpisu:

Ustavni zakon &. 1/1993 Sb., Ustava eské republiky,

Usneseni predsednictva CNR €. 2/1993 Sb., o vyhlaseni Listiny zakladnich prav a svobod jako soucasti
ustavniho poradku Ceské republiky,

Zakon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim v platném znéni

Zakon &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdgjsich predpist,

Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpist

Obecné zavazné vyhlasky obce:

3/2007 - o stanoveni podminek pro poradni vefejnych produkci

5/2007 - pozarni fad obce

1/2011 - o stanoveni verejné prospésnych mist, na kterych je provozovani VHP zakazano
2/2011 - o mistnim poplatku za provozovany VHP

1/2016 — o no¢nim klidu

1/2019 — o mistnim poplatkd ze psu

2/2019 — o mistnim poplatku za uzivani verejného prostranstvi

1/2021 — o mistnim poplatku z pobytu

2/2021 — o mistnim poplatku za obecni systém odpadového hospodarstvi

3/2021 — o stanoveni obecniho systému odpadového hospodaistvi

Narizeni obce:

1/2005 - o podminkach spalovani na uzemi obce

1/2009 - o rozsahu, zplsobu a IhGtach pro odstrariovani zavad ve schiidnosti mistnich komunikaci
1/2016 - Trzni fad obce

Do vy$e uvedenych a ostatnich platnych pravnich predpisti na tzemi CR Ize nahlédnout v Gfednich hodinach
na Obecnim uradé Velichovky.

Obecné zavazné vyhlasky a nafizeni obce jsou rovnéz zvefejnény na internetové adrese obce

(adresa: www.obecvelichovky.cz)




Sazebnik uhrad za poskytnuti informaci
Za poskytnuti informaci obec pozaduje uhrazeni naklad spojenych s jejich vyhledanim, zjisténim, kopirovanim,
tiskem, odeslanim apod.
1) kopirovani dokumentu: 1 kopie formatu A4 jednostranna 2 K¢
oboustranna 3 K¢&
1 kopie formatu A3 jednostranna 3 K&
oboustranna 5 K&
2) tisk dokumentti 1 vytisk formatu A4 jednostranny 2 K&
oboustranny 3 K&
1 vytisk formatu A3 jednostranny 3 K&
oboustranny 5 K¢&
3) vyhledani a zpracovani mimoradné rozsahlé nezverejnéné informace:
nad 2 hodiny 150 K¢ / kazda cela hodina prace
4) doruceni informace
dle platnych tarifd Ceské posty a.s. pro jednotlivé druhy zasilek (oby&ejna, doporu¢end, s doru¢enkou apod.)
5) telekomunikaéni poplatky
vyvola-li poskytovani informace nutnost pouzit k jejimu zajisténi &i obstarani telekomunikacni prostiedky,
telefon, internet, e-mail bude nahrada nakladd uétovana podle platnych tarifa.
6) pouziti vozidla
za Ucelem zjisténi informace u jiného subjektu, budou naklady uctovany v souladu s platnou pravni tpravou
cestovnich nahrad.
7) zji§tovani informace ve statnim archivu
zpoplatiiuje se dle zasad o poskytovani reprografickych a jinych sluzeb a ukontd Statniho archivu CR.

O vysi a zplisobu uhrady nakladl obdrzi Zadatel pisemné oznameni. Uhrazeni nakladd bude vybirano pfimo
osobou, ktera ukon poskytnuti informaci provedla a ktera jejich vysi vypogitala. Uhrada bude provedena oproti
vydani pfijmového pokladniho dokladu a vzniklé pfijmy budou zaevidovany do pokladni knihy. Na zakladé
potvrzeni o provedené tihradé bude informace podana.

Vyroéni zprava za predchazejici kalendaini rok o své innosti v oblasti poskytovani informaci
-vyro¢ni zpravu podle § 18 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim zpracovava a zvefejiiuje
starosta obce vzdy do 1.3. za predchozi kalendarni rok.

Vyhradni licence poskytnuté podie § 14a odst.4
Obecni trad Velichovky neposkytl Zadnou vyhradni licenci a nedisponuje Zadnym licenénim vzorem.

Usneseni nadfizeného organu o vySi thrad vydana podle § 16a odst. 7

Zadatel mizZe podat na postup pfi vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi s vysi uhrady sdélené
Zadateli pisemné povinnym subjektem pied podanim informace nebo nesouhlasi s vysi odmény za opravnéni uzit
informaci na zakladé licen¢ni smilouvy. StiZznost Ize podat pisemné nebo Ustn&, a to u povinného subjektu. O
stiznosti rozhoduje nadfizeny organ.

V soucasné dobé nejsou vydana zadna usneseni nadfizeného organu tykajici se téchto stiznosti.

Zavérecna ustanoveni
Tento pokyn nabyva uginnosti dne 22.1.2022 a nahrazuje dosud platny pokyn starosty ¢. 1/2015 ze dne 26. ledna
2015. -

Velichovky, 21 ledna 2022_

Jifi Lebedinsky, starosta obce

Priloha: 1) formulaF Zadosti o poskytnuti informace podle zékona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim - k dispozici i na
obecnim uradé



OBEC VELICHOVKY
se sidlem Obecni ufad, Na Zatisi 1, 552 11 Velichovky
IC: 00273155, tel.: 491 880 180, fax: 491 880 180, e-mail: obecvelichovky@obecvelichovky.cz
elektronicka podatelna: obecvelichovky@obecvelichovky.cz

ZADOST
o poskytnuti informace podle zakona €. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim

Zadatel:

a) Fyzicka osoba

Adresa BYABBEE: ...t s sssissssmisssiassmsssissinssy
Telefon: ... E-Malk: ..o sciesnamms s ssissansisssisnisass ssisss DS iy
Adresa pro doru€eni INFOIMACE........ccuiiieisimismosimsemaiimesenississesssssesarsassnssmnsusaisessessesasssessesassstastsssaasasasssasas

b) Pravnicka osoba

ODBChOANT JMENO: ..o s s sss s sesseees 1E: s

Jméno a pFijmeni zdstupce pro JedNAN: ..........ccocovviiiininiii e

UARESAT. ...c....veiienncnnsions bnsso sissso s3305 08 SR F4 38 S5 ERTEE0E GO HEE S F S SRR FES TR ST S SO TSSO HRET S

TelefON? :.scsusrmssmsmssimssmniesmsass E-Maili oo DS
Adresa pro dorutent INFOrMACE. .....isssrisusiissestasssisssmemistssmsmsstsismesssssis i sssnamssssssissvessssusssnisinsnsassaasssatarass

Z4adam obec Velichovky o poskytnuti informace (popis poZzadované informace):

ZpUsob poskytnuti informace (vyznacte zvoleny zpGsob):
a) zaslat na dobirku na vySe uvedenou adresu

b) k osobnimu vyzvednuti v budové obecniho ufadu

c) e-mailem na shora uvedenou e-mailovou adresu

DG ...ccieeeeminesensnsimsnsiossasssumstise e s e

podpis Zadatele
Pougeni: V pfipadé, e je zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je poZadovana, nebo je zédost formulovéna pfili§ obecné, bude Zadatel ve
stanovené IhGté vyzvan, aby ji upfesnil. V pfipadé, Ze ji neupFesni do 30 dn(i, bude rozhodnuto o jejim odmitnuti. Po zpracovani informace bude Zadatel
vyzvan k thradé nakladd vynalozenych na zpracovani a poskytnuti informace. Po provedeni thrady bude poZadovand informace, véetné pfiloh,
poskytnuta zplsobem, ktery Zadatel uved| v Zadosti.



