
Jednací řád zastupitelstva obce Velichovky
Zastupitelstvo obce Velichovky se usneslo podle § 96 zákona  č. 128/2000 Sb., o obcích

(obecní zřízení) v platném znění, na tomto jednacím řádu:

Čl. 1

Úvodní ustanovení

1) Jednací  řád  zastupitelstva  obce  upravuje  přípravu,  svolání,  průběh  jednání,  usnášení a  kontrolu plnění jeho usnesení, jakož i další otázky.

2) O  otázkách  upravených  tímto  jednacím  řádem,  např.  o dalších  zásadách  svého  jednání,     rozhoduje zastupitelstvo obce v mezích zákona.
Čl. 2

Pravomoci zastupitelstva obce

Zastupitelstvo obce rozhoduje o všech otázkách uvedených v § 84 a § 85 zákona č. 128/2000 Sb. , o obcích, v platném znění.
Čl. 3

Svolávání zastupitelstva obce

1) Zastupitelstvo obce se schází podle potřeby, nejméně však jedenkrát za tři měsíce.   

Zasedání  zastupitelstva  obce  se konají  v  územním  obvodu  obce. Zasedání zastupitelstva  obce svolává a zpravidla řídí starosta. Starosta je  povinen svolat zasedání zastupitelstva obce, 
 požádá-li o to alespoň jedna třetina členů zastupitelstva obce nebo hejtman kraje.   

Zasedání zastupitelstva obce se koná nejpozději do 21 dnů  ode dne, kdy žádost byla doručena

obecnímu úřadu.

2) Nesvolá-li starosta zasedání zastupitelstva obce podle odstavce 1, učiní tak  místostarosta, popřípadě jiný člen zastupitelstva

Čl .4

Příprava jednání zastupitelstva obce

1) Přípravu jednání zastupitelstva obce, včetně programu zasedání, organizuje starosta obce a přitom stanoví zejména:

a) místo jednání

b) odpovědnost za zpracování a předložení odborných podkladů

c) způsob projednání materiálů a návrhu na usnesení

2) Právo předkládat návrh k zařazení na pořad jednání připravovaného zasedání zastupitelstva obce mají jeho členové a výbory.

3) Písemné materiály určené pro jednání zastupitelstva obce předkládá navrhovatel
v potřebném počtu výtisků prostřednictvím obecního úřadu tak, aby mohly být všem členům zastupitelstva obce doručeny nejpozději 7 dní před jednáním zastupitelstva obce.

4) Materiály pro jednání zastupitelstva obce obsahují:

a) název materiálu a jméno předkladatele, který ručí za jejich věcnou správnost

b) důvodovou zprávu, která musí obsahovat zhodnocení dosavadního stavu, uvedení 
     nedostatků, zdůvodnění navrhovaných opatření a stanovení jejich ekonomického dopadu

c) návrh usnesení

5) Předkládané materiály musí být zpracovány tak, aby  umožnily členům  zastupitelstva obce
    komplexně posoudit problematiku a přijmout účinná opatření. 
6) Obecní úřad informuje o místě, době a navrženém programu připravovaného zasedání zastupitelstva obce. Informaci vyvěsí na úřadní desce obecního úřadualespoň 7 dní před zasedáním zastupitelstva obce, kromě toho může informaci uveřejnit způsobem v místě obvyklým.

7) Zasedání zastupitelstva obce je veřejné.
Čl. 5

Účast členů  zastupitelstva obce na jednání

1) Členové zastupitelstva obce jsou povinni účastnit se každého jednání. Pokud se člen zastupitelstva obce z vážných důvodů nemůže zúčastnit jednání zastupitelstva, je  povinen se předem omluvit starostovi obce. Starosta při zahájení jednání sdělí zastupitelstvu obce důvody nepřítomnosti jednotlivých zastupitelů. Rovněž pozdní příchod nebo dřívější odchod ze zasedání smlouvá starosta.

2) Účast na jednání zastupitelstva obce stvrzují členové zastupitelstva obce vlastnoručním podpisem na listině přítomných.

3) Členové zastupitelstva obce se mohou pro zlepšení své práce a pro racionalizaci  jednání zastupitelstva obce sdružovat do členských klubů.

4) Klub musí tvořit nejméně tři členové zastupitelstva a vzniká zaregistrováním u starosty obce, kde se rovněž označí název klubu, jeho předseda a členové.

5) Členové zastupitelstva obce mohou být členy pouze jednoho klubu. Jednotliví členové klubu mohou v průběhu volebního období ze svého klubu vystoupit a vstoupit do  jiného.

6) Kluby se mohou tvořit bez ohledu na to, za kterou volební stranu byli jednotliví   členové klubu do zastupitelstva obce voleni.

7) Klub má právo společně formulovat stanoviska k projednávaným záležitostem a vyjadřovat svoje stanovisko prostřednictvím předsedy klubu, zvát na svá jednání vedení obce, zaměstnance obce, případně občany obce a žádat je o doplňky a vysvětlení k projednávaným otázkám.

8) Na požádání předsedy klubu je obecní úřad povinen umožnit zasedání klubu v prostorách obecního úřadu.

9) Klub zaniká,  klesne-li počet členů klubu pod tři, nebo oznámí-li jeho zánik předseda klubu.
Čl. 6

Program jednání zastupitelstva obce

1) Program jednání zastupitelstva obce navrhuje starosta obce.

2) Na schůzi zastupitelstva obce může být jednáno pouze o věcech, které byly dány na    program  jednání.  Starosta sdělí návrh programu jednání při jeho zahájení.

3) O programu  a  zařazení návrhů přednesených v průběhu zasedání zastupitelstva obce na program jeho jednání rozhodne zastupitelstvo obce.

4) Každý člen zastupitelstva obce  má právo předkládat doplňující návrhy k projednávání . Pokud není projednávání návrhu přijato, musí být návrh zařazen k projednání na nejbližším dalším jednání zastupitelstva obce. 
Čl. 7

Průběh jednání zastupitelstva obce

1)Schůzi zastupitelstva obce řídí starosta nebo místostarosta. Zastupitelstvo obce si může zvolit pracovní předsednictvo. 
2) Předsedající  řídí  hlasování,  jehož  výsledek  zajišťuje  a  vyhlašuje,  ukončuje  i přerušuje 
jednání zastupitelstva a dbá o to, aby mělo zasedání pracovní charakter a věcný průběh.

3) Není-li na zasedání přítomna nadpoloviční většina členů zastupitelstva obce, tedy nejméně sedm, ukončí starosta zasedání a svolá nové zasedání nejpozději do 15 dnů, k projednání stejného nebo zbývajícího programu.

4) V zahajovací části jednání předsedající prohlásí, že jednání zastupitelstva obce bylo řádně svoláno a vyhlášeno, konstatuje přítomnost nadpoloviční většiny členů. Rovněž sdělí, zda byl   zápis z posledního zasedání ověřen, kde byl vyložen k nahlédnutí a jaké námitky byly proti němu podány.  Nechá zvolit dva ověřovatele zápisu a tříčlennou návrhovou komisi, poté předloží ke schválení program jednání. Trvalým dalším  bodem programu každého jednání zastupitelstva obce je kontrola usnesení minulého zasedání zastupitelstva obce.

5) Úvodní slovo k hlavním zprávám provede předkladatel, dále do diskuze nezasahuje, avšak odpovídá na případné dotazy. Předsedající mu na požádání udělí slovo na závěr rozpravy.

6) Do rozpravy se přihlašují členové zastupitelstva obce písemně nebo zvednutím ruky v průběhu zasedání. Bez ohledu na pořadí přihlášek do diskuze, musí být ihned uděleno slovo tomu členu zastupitelstva obce, který namítá nedodržení jednacího řádu nebo platných právních norem.

7) V případě projednávání záležitostí, které by měly vztah k pracovní či podnikatelské činnosti člena zastupitelstva obce, je dotyčný povinen tuto skutečnost sdělit ostatním členům zastupitelstva obce na počátku projednávání předmětného bodu programu.

8) Zastupitelstvo obce může v průběhu  jednání hlasováním bez rozpravy body programu (kromě bodu jedna) přesunout nebo sloučit rozpravu ke dvěma případně více bodům programu.

9) Do diskuze se mohou přihlásit členové zastupitelstva obce pouze do konce rozpravy.

10) Nikdo, komu předsedající neudělil slovo, se ho nemůže ujmout.

11) Požádá-li na zasedání zastupitelstva obce o slovo člen vlády nebo jím určený zástupce, senátor, poslanec, nebo zástupce orgánu kraje, musí mu být uděleno.

12) Zastupitelstvo obce se  usneslo na omezujících opatřeních v průběhu jednání,  tzn. že nikdo nemůže vystoupit v téže věci více  než dvakrát, přičemž doba jednoho příspěvku v rozpravě nepřesáhne 4 minuty.

13) Návrh na ukončení rozpravy může podat kterýkoli člen zastupitelstva obce, o jeho návrhu se hlasuje bez rozpravy.

14) Předsedající v rozpravě udělí slovo občanům obce a ostatním osobám, které dosáhly    věku 18 let a vlastní na území obce nemovitost, aby mohli vyjadřovat svá stanoviska  k projednávané věci. Rovněž může přidělené slovo kdykoliv odebrat, pokud se občan nevyjadřuje k projednávanému tématu nebo překročil dobu příspěvku
Čl. 8

Příprava usnesení  zastupitelstva obce

1) Návrh na usnesení předkládaný zastupitelstvu obce ke schválení vychází z podkladů projednávaných tímto orgánem a z diskuze členů zastupitelstva obce.

2) Usnesení, které musí obsahově odpovídat výsledkům jednání, a způsob kontroly musejí být v usnesení formulovány stručně, jasně a adresně, s termíny a odpovědností ze splnění ukládaných úkolů. Návrh na usnesení posuzuje a zastupitelstvu obce  předkládá návrhová komise.

3) Usnesením  zastupitelstva obce se ukládají úkoly v otázkách samostatné působnosti starostovi a ostatním členům zastupitelstva obce.

Čl. 9

Hlasování

1) Zastupitelstvo obce je schopno se usnášet, je-li přítomna v jednací síni alespoň nadpoloviční většina všech jeho členů.

2) Vyžaduje-li to povaha usnesení, aby zasedání zastupitelstva obce hlasovalo o jednotlivých bodech navrženého usnesení, stanoví jejich pořadí pro postupné hlasování předsedající. Pokud se hlasuje o bodech usnesení jednotlivě, o usnesení jako o celku se již nehlasuje.

3) Jestliže byly uplatněny pozměňující návrhy, dá předsedající hlasovat vždy nejprve o   těchto změnách a potom o ostatních částech návrhu.

4) Ve všech případech se vždy nejprve hlasuje o protinávrzích a to v pořadí od posledního k prvnímu a naposled se hlasuje o původním návrhu. V případě, že dojde ke schválení kteréhokoliv protinávrhu se o zbývajících protinávrzích ani o původním návrhu již nehlasuje a považují se za nepřijaté.

5) Jestliže návrh při hlasování nezíská potřebnou většinu, následuje dohadovací řízení. Přesedající v tomto případě vyzve skupiny členů zastupitelstva, aby jmenovaly své    zástupce po jednom za každou skupinu pro dohadovací  řízení. Po  jmenování  uvedených zástupců přeruší zasedání zastupitelstva obce a předsedá dohadovacímu řízení. Dojde-li k dohodě, která nasvědčuje tomu, že upravený návrh získá potřebnou většinu, předsedající obnoví zasedání zastupitelstva obce, přednese upravený návrh a dá o něm hlasovat již bez rozpravy. Nezíská-li upravený návrh   potřebnou  většinu, prohlásí předsedající návrh za zamítnutý.

6) Nepřijme-li zastupitelstvo obce navržené usnesení nebo žádnou z jeho předložených variant, návrhová komise vypracuje nový návrh usnesení.

7) Hlasování se provádí veřejně zdvižením ruky pro návrh nebo proti návrhu, případně se lze hlasování zdržet. Usnesení je přijato , hlasuje-li pro něj nadpoloviční většina    všech členů zastupitelstva obce.

8) Usnesení podepisuje starosta nebo místostarosta, všechny obecně závazné   vyhlášky podepisují oba současně.

9) Zveřejnění usnesení zastupitelstva obce se provádí na úřední desce obecního úřadu,na obecním úřadě je uloženo k nahlédnutí.
Čl. 10

Dotazy a připomínky

1) Členové zastupitelstva obce mají právo vznášet dotazy, připomínky a podněty k práci obecního úřadu a požadovat jejich objasnění. Občanům přítomným na zasedání může   předsedající umožnit vznášet dotazy a připomínky k činnosti zastupitelstva a obecního úřadu ve vyhrazením čase jednání, tj. v bodě Diskuze. Občan může v diskuzi vystoupit nejvýše se dvěma příspěvky, přičemž  interval pro přednesení jednoho příspěvku je omezen 3 minutami.

2) Občané mají právo své dotazy a připomínky uplatňovat mimo zasedání u kteréhokoliv člena  zastupitelstva obce a ten je povinen tyto záležitosti projednat a  vyrozumět občana.

3) Na dotazy a připomínky odpovídá dotazovaný bezodkladně, připomínky a dotazy, jejichž obsah vyžaduje prošetření nebo provedení jiného opatření, zodpovídá písemně, nejpozději do 30ti dnů. Pokud tazatel vyjádří nespokojenost s vyřízením dotazu nebo připomínky, zaujímá k tomu konečné stanovisko zastupitelstvo obce.
Čl. 11

Péče o nerušený průběh jednání

1) Nikdo nesmí rušit průběh zasedání zastupitelstva obce, předsedající může vykázat ze zasedací místnosti rušitele jednání.

2) Nemluví-li  řečník k věci, nebo překročí-li stanovený časový limit, má předsedající právo mu odejmout slovo.
Čl. 12

Ukončení zasedání zastupitelstva obce

Předsedající prohlásí zasedání za ukončené, byl-li program jednání vyčerpán. Rovněž prohlásí zasedání za ukončené, klesl-li počet přítomných členů zastupitelstva obce na zasedání pod nadpoloviční většinu všech zvolených členů zastupitelstva obce, nebo z jiných závažných důvodů, zejména nastanou-li skutečnosti, které znemožňují jednání. V těchto případech znovu svolá zasedání nejpozději do 15 dnů.
                                                                   Čl. 13

                                                         Pracovní komise

1) Pro přípravu stanovisek a expertiz může zastupitelstvo obce ustanovit pracovní  komise.

2) Do těchto pracovních komisí zastupitelstvo obce volí své členy a podle potřeby i další odborníky a experty.

3) Funkce pracovních komisí končí splněním úkolu, nejpozději však skončením zasedání zastupitelstva obce.

Čl. 14

Organizačně technické záležitosti zasedání zastupitelstva obce

1)  O průběhu zasedání zastupitelstva obce se pořizuje zápis, který podepisuje starosta nebo místostarosta a určení ověřovatelé.   

2)  Schválený zápis dosvědčuje průběh jednání a obsah usnesení. Jeho nedílnou součástí  je i vlastnoručně podepsaná listina přítomných.

3) V zápisu se uvádí:

· den a místo jednání

· hodina zahájení a ukončení jednání

· doba přerušení jednání a důvod přerušení

· jména určených ověřovatelů zápisu

· jména určených členů návrhové komise

· jména přítomných členů zastupitelstva obce

· jména omluvených a neomluvených členů zastupitelstva obce

· schválený pořad jednání

· průběh rozpravy se jmény řečníků

· podané návrhy

· průběh a výsledky hlasování

· podané návrhy a dotazy

· znění  přijatého usnesení

· další skutečnosti, které by se podle rozhodnutí členů zastupitelstva obce měly stát součástí zápisu

4) Zápis, který je nutno pořídit do 10dnů po skončení zasedání, se zveřejňuje na úřední desce obecního úřadu. Musí být rovněž uložen na obecním úřadě k nahlédnutí.   O námitkách člena zastupitelstva obce proti zápisu rozhodne nejbližší zasedání  zastupitelstva obce.
Po uplynutí doby 5ti let od zasedání je předán okresnímu archivu k archivaci.

Tento Jednací řád byl schválen na 1. (tj.ustavujícím) veřejném zasedání zastupitelstva obce Velichovky dne ..................2014.
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